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DIRECCION GENERAL DE CULTURA Y EDUCACION BUENOS AIRES PROVINCIA z

LaPlata, 4 2 NOV 2015

VISTO la Ley 13.688 (Ley Provincial de Educacion) y las Resoluciones
jurisdiccionales y;

CONSIDERANDO:

Que la implementacién y avance de politicas publicas que promueven,
acompaian y propician la continuidad y terminalidad de estudios secundarios y/o terciarios,
capacitaciones profesionales, como asi también la generacion de empleo, han tenido un gran
impacto en los hogares bonaerenses;

~ Que consecuentemente, un gran numero de ciudadanos deseoso de
incorporarse a algunas de las propuestas tanto del ambito publico como del privado, debe dar
cuenta de su trayectoria escolar en el nivel, mas precisamente de la conclusién de sus estudios
primarios;

Que muchas personas que hubieron terminado su escolaridad primaria
afos atras, no cuentan, por diversas razones, con la documentacion que asi lo pruebe de modo
fehaciente;

Que la jurisdiccion debe dar respuesta a este legitimo requerimiento,
- resultando imprescindible ordenar algunas cuestiones vinculadas a la expedicion de duplicados
en virtud de situaciones que se relevan como las mas frecuentes, en las que se observan
algunas dificultades surgidas a partir de deficiencias en la conservacion de los estados
administrativos en el ambito escolar como consecuencia de fenémenos naturales o hechos
humanos;

Que en todo caso, las circunstancias descriptas obligan a la administracion a
tomar los recaudos necesarios para morigerar o evitar perjuicios a los interesados;
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Por elio,

LA DIRECCION PROVINCIAL DE EDUCACION PRIMARIA
Y
LA DIRECCION PROVINCIAL DE GESTION EDUCATIVA
DISPONEN

ARTICULO 1°. Aprobar el Anexo | “Procedimiento y orientaciones para la confeccién de
duplicado de certificado de estudios primarios”, que consta de cuatro (4) folios, en virtud de lo
expresado en el exordio de la presente y que forman parte de la presente.

ARTICULO 2°. Aprobar el Anexo Il “Solicitud y Comprobante de Entrega de duplicado de
certificado de estudios primarios”, que consta de un (1) folio, en virtud de lo expresado en el
exordio de la presente y que forman parte de la presente.

ARTICULO 3°. Aprobar el Anexo |Il “Modelo de Certificado de Estudios Primarios”, que consta
de un (1) folio, en virtud de lo expresado en el exordio de la presente y que forman parte de la
presente.

ARTICULO 4°. Registrar la presente Disposicién en los Departamentos de Coordinacién
Administrativa de esta Direccion Provincial de Educacion Primaria y Direccién Provincial de
Gestion Educativa. Girar a la Subsecretaria de Educacién para su registro. Comunicar a las
Jefaturaé Regionales, Jefaturas Distritales, Inspectores de Ensefianza y establecimientos
educativos del nivel. Cumplido, archivar.
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ANEXO |

DUPLICADO DE CERTIFICADO DE ACREDITACION DE ESTUDIOS PRIMARIOS
Introduccion

El presente documento de trabajo se plantea con el objetivo de reordenar la expedicién
de duplicados de certificados de acreditacién de estudios primarios en todo el territorio
de la jurisdiccién.

La implementacién y avance de las politicas publicas que promueven, acompaiian y
propician la continuidad y terminalidad de estudios secundarios y/o terciarios,
capacitaciones profesionales, como asi también la generacién de empleo, han tenido
un gran impacto en los hogares bonaerenses. De este modo, son muchas las personas
gue para incorporarse a algunas de las propuestas tanto del ambito publico como del
privado, deben dar cuenta de su trayectoria escolar en el nivel, mas precisamente de la
conclusion de sus estudios primarios.

Es asi que muchos ciudadanos que hubieron terminado su escolaridad primaria afos
atras, no cuentan, por diversas razones, con la documentacién que asi lo pruebe de
modo fehaciente.

En ese sentido y en el afan de dar debida respuesta a este legitimo requerimiento,
resulta imprescindible recordar algunas cuestiones vinculadas a la expediciéon de
duplicados.

En tanto entre las situaciones que se relevan como las mas frecuentes, se encuentran
algunas dificultades surgidas a partir de deficiencias en la conservacién de los estados
administrativos en el ambito escolar, como consecuencia de fenédmenos naturales o
hechos humanos (que en ningln caso podran generar perjuicios al interesado) es que
se plantean, entonces los siguientes lineamientos de trabajo:
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PROCEDIMIENTO

Orientaciones generales.

. Los certificados seran emitidos y entregados por las instituciones al
finalizar el dltimo afio de estudios de la Educacién Primaria, con las firmas
correspondientes de las autoridades, segin normas vigentes para el nivel.

. La solicitud de DUPLICADO se realizara en las escuelas o jefaturas
distritales, previa confeccién de pufio y letra del interesado de una SOLICITUD y
COMPROBANTE DE ENTREGA (Anexo Il) a partir de la cual se realizara la
busqueda en las instituciones de los datos de manera de corroborar la
declaracion y realizar el DUPLICADO DEL CERTIFICADO (Anexo lll) solicitado.
El solicitante debera acreditar su identidad con la presentacién de su documento
de identidad dejando fotocopia de anverso y reverso.

. Las firmas de las autoridades que certificaran el DUPLICADO, seran las
de las autoridades de la escuela e inspector de ensefianza, o la del inspector de
ensefianza e inspector jefe distrital, si correspondiera, por cierre temporario o
definitivo de la institucién que lo otorgara oportunamente.

. En caso de que el mismo se solicite en el nivel central, se remitira a
territorio previa confeccion de la SOLICITUD mencionada, la cual se constituira
en el insumo que permitira iniciar la busqueda de datos necesarios para la
emisién del DUPLICADO, segun se indica en el punto anterior. Los duplicados
de certificados de educaciéon primaria se confeccionaran con el modelo que
acompana al presente con el sello DUPLICADO en el anverso.

. La SOLICITUD y COMPROBANTE DE ENTREGA deberan archivarse en
la institucion y sera de conservacion permanente
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ORIENTACIONES PARA LAS ESCUELAS
Orientaciones especificas.

1. La escuela se encuentra en funcionamiento y los estados administrativos

conservados.

a) El solicitante completa la férmula adjunta de su pufio y letra (exclusivamente) y
exhibe documento de identidad original, del que entrega fotocopia.

b) La secretaria de la escuela recibe la solicitud.

c) El personal de secretaria realiza la busqueda de los registros correspondientes al
afo declarado por el solicitante como afio de egreso y confecciona el duplicado.

d) Las autoridades escolares firman el duplicado y lo remiten a la sede de
inspectores para que la inspectora del nivel y/o el Inspector Jefe Distrital lo refrende.
e) La inspectora de ensefianza devuelve el duplicado debidamente firmado.

f) La escuela entrega el duplicado al solicitante.

g) El solicitante firma el comprobante de entrega, debidamente datado, con
aclaracién de firma y nimero de documento.

h) El personal de secretaria de la escuela corrobora la firma y numero de documento
y procede al archivo permanente del comprobante y las fotocopias que se hubieren
presentado (DNI, boletines, etc.)

i) Este archivo permitira tener la informacién y el control sobre duplicados emitidos y
entregados.

2. La escuela se encuentra en funcionamiento y los estados administrativos
no se han conservado debido a alguna de las causas mencionadas,
debidamente acreditada, o la escuela se encuentra cerrada transitoriamente
por algunas de las causales previstas.

a) El solicitante completa la férmula adjunta de su pufio y letra (exclusivamente) y
exhibe documento de identidad original, del que entrega fotocopia.
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b) La secretaria de la escuela recibe la solicitud.

c) El personal de secretaria remite la solicitud a la sede de inspectores donde se
realizara la busqueda en los registros obrantes.

d) La supervision elaborara el DUPLICADO del certificado que sera firmado por
las autoridades distritales.

e) En el caso excepcional de no hallar registro en el ambito territorial, la jefatura
distrital remitira la solicitud junto a la fotocopia del documento de identidad a la
Direccién del Nivel, donde se iniciara la busqueda en el archivo general.

f) La Direccién del Nivel expedira el DUPLICADO que remitira a las autoridades
distritales para su entrega al interesado.

g) En la jefatura distrital se efectiviza la entrega del duplicado al solicitante.

h) El solicitante firma el comprobante de entrega, debidamente datado, con
aclaracion de firma y nimero de documento.

i) El personal interviniente corrobora la firma y niimero de documento y procede al
archivo permanente del comprobante y las fotocopias que se hubieren presentado
(DNI, boletines, etc.)

j) Este archivo permitira tener la informacién y el control sobre duplicados emitidos
y entregados.



ugIoBONPJ A BIN)ND &p |BJeuas) UQIdaIIg

SjUSIUIAIBIUI pEpUOINE 3p Bl

ocm —w :0 o mvt sveeens sne aus et saenns sasans sasarevas ane sas mu Oﬂ_hﬂm_v —mu ses sanana e nen °Z m_hws_hm m-m:owm m— :w so_LmE_hm

[9AIN @p solpnis3 sns 90Anjouo)

VIRIVINRId NOIDOYONA3 3d SOIaNis3 3a OavoldiLy3d
VIV NOIOYONA3 3d TVIONIAOYd NOIDO3dIa
NOIDVONA3 A VENLTIND 3A TVHANIO NOIDD3HIa

SFAIVY SON3INA 3A VIONIAO¥NJ

“r

il OX3INV

/. < — VIONIAOM S3MIV SONINE NOIDWDNAI A WHNLIND 34 TwHINIO NOIDDOINIA



ENLACIUDADDE ,.. ....cocoevvi e e, ALOS ... .DIAS
DEL MES DE ... ... .ccccooviunven nor sonmes svs asw 3 on wys sume MR, e

CERTIFICO QUE LOS DATOS DEL PRESENTE DOCUMENTO COINCIDEN
CON LAS CONSTANCIAS OBRANTES EN ESTA DIRECCION GENERAL
DE CULTURA Y EDUCACION Y QUE SUS FIRMAS SON AUTENTICAS.-

FIRMA DE AUTORIDAD COMPETENTE

SELLO
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ANEXO i

SOLICITUD DE DUPLICADO DE CERTIFICADO DE ESTUDIOS PRIMARIOS J

El/la qUE SUSCTIDE, SEMAOIA ............ooi i e o e e e e e e e e e e e e e e e e e
DNI............... ... .o oo en oo, Que exhibe y del que acomparia fotocopia, con domicilio real en la

calle .......cooeoeeiiii e N piso ........... dpto. . . de la localidad
.delaprovincia ............cooeei e ., solicita ante las
autoridades de la Escuela de Educacion Primaria N° ... .... del distrito .. ieereeneen.. ylo ante

- ., el Duplicado de su Certificado de Acreditacion del Nivel Primario.
Declara bajo juramento haber cursado y aprobado su ultimo afio de estudios primarios en la
Escuela de Educacion Primaria N° ......., .ccccocoeeeeevnnne..deldistrito .o
durante el afio ............ habiendo alcanzado la promocién correspondiente, conforme a las
normas referidas a la acreditacién del nivel vigentes al momento de su egreso.

El/la solicitante ofrece los siguientes datos de contacto: TE (fijo) ...............ccoeeiieii e
O IOV L o s e e o o e St e i e e PN L e e s ipsgaafuss's i wpeeseatpiend ol
ACLARACION: ...........ccoe reecesusesecsors sessre suvasemes svt ssanssisas sos son ass ssuissasas sus seswessssss sue sowvanes

COMPROBANTE DE ENTREGA DE DUPLICADO DE CERTIFICACION DE ESTUDIOS PRIMARIOS

Recibi conforme el DUPLICADO DE CERTIFICACION DE ESTUDIOS PRIMARIOS
FOCha: ..ot e e e e e e

FIRMA Y ACLARACION

TALON DE SOLICITUD DE DUPLICADO EN TRAMITE

Lugaryfecha.........................

Ella
SOOI . .. cee e e e e e ..DNI... ..solicita

ante... .. DUPLICADO de su CERTIFICADO DE
ACREDITACION DEL NIVEL PRIMARIO declarando bajo Juramento haber cursado su ultimo afo
de estudios primarios en la Escuela de Educacién Primaria N°... ...del distrito de

...durante el afio..................

Firma del solicitante Sello Autoridad de recepcion de
solicitud
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